大夏窗业生产运输车辆管理办法

为了提高运输效率降低运输成本，大夏窗业分公司对生产运输车辆的使用做出以下规定：

1、 根据安装组申报所需要安装的窗形、玻璃规格、数量，由车辆调配人员根据成品窗的大小、数量的多少，指派车辆，按量配车。

2、 装车时，必须按照所指定的窗形、玻璃尺寸装车，并且填写好装车清单，数量、规格必须填齐全，由装车负责人、司机、车辆调配人员签字，开具出门证，方可出厂。装车单无车辆调配人员签字不予支付运费。如遇车辆调配人员不在的情况，车辆调配人员回来后补签字即可。
3、 装车时，要保护好成品，不能有与车摩擦、悬空变形等现象，根据车辆情况，尽量装满，作到合理装车。

4、 需要从工地返回的物品，必须经过车辆调配人员同意，由安装人员填写清单有司机带回，车间卸车时要根据清单点清数量、规格，报设计人员作好记录，并与主管或制作工段长协商处理。工地物品顺车带回，不记运费。遇特殊情况，特殊处理。

5、 装车时，所需要的架子、装车所用的辅助物品，司机必须当天拉回卸到厂里，如果有特殊情况，第二天早晨8：30分以前，必须返还。

6、 装车清单必须有交接人、车主、车辆调配人员签字，方可有效。在运输过程中，造成物品损坏、丢失，由车主按价赔偿。
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