质量管理机构说明

1.实行质量由厂长负责制，各级质管人员的任命，由企业正式发文，厂长任命。

2.协调好质量管理机构应与检验部门的职能区分与配合。

3.在质量分析会议记录将出席人要签名。

关于质量控制部分的说明

1.根据各企业生产产品的不同，应分别明确选用经过质量控制塑料型材。

2.根据外购件三联单的格式补齐其它外购件，如玻璃、五金件等的记录表。

3.外购件入库记录，工序流水检验卡，半成品检验原始记录，产品入库批检记录几种表格等所填内容均为示例，各企业应按质量管理制度的要求，根据本厂实际生产情况，按时间顺序，分工程和合同号将原始记录补齐。

4.质量信息收集记录表，质量奖惩记录表，产品售后服务记录表及所填内容均为示例，各企业应按实际情况按时间顺序向前补。

5.塑窗如企业标准中不分等，优等品，一等品、合格品可改为合格、返修、报废。

填写方法：

1 先填3个月的月报。

2 将3个月的内容填到季报表上，汇总出季报。

3 将4个季度的内容填到年报表上，汇总出年报。

年报表包括：1份年报，4份季报，12份月报。

1、 关于质量文件和质量教育考核的说明

1.产品质量文件档案管理规定是一个制度，检查时要查执行情况。

2.全面质量管理的试卷要组织人员做，然后将成绩记入统计表。

3.关键岗位上岗证要发全，企业发即可。

