施工资料编制问题解答

一、 水泥出厂质量证明书 有哪些要求？

1、基本要求：

○1凡结构工程用水泥必须具有出厂质量证明书。

○2水泥出厂质量证明书应为原件，必须同时具备有：

　盖有厂家质检部门印章的出厂水泥合格证；

　龄期3d水泥检验报告单；　

　龄期28d水泥检验报告单。

　　　三者出厂编号，出厂日期应一致。

○3水泥厂在水泥出厂的7d内，签发水泥品质试验报告单，在32d内补发28d强度值。

○4水泥出厂质量证明书各种项目（子项）应填写齐全，不得有漏填或错填。抗压强度以28d标养为准。

○5水泥使用单位应在质量证明书备注栏注明提货数量及日期。

2、水泥出厂质量证明书内容要求：

水泥出厂质量证明书内容应包括：水泥牌号、厂标、出厂日期、批号、合格证编号、抗压强度、抗折强度、安定性、凝结时间。

二、 水泥检验报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1水泥进厂后，除应检查其五个质量证明书试（检）验外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，合格后方可使用。应遵循先，后使用原则，严禁先使用后试（检）验。

○2有下列情况之一者，水泥必须进行试（检）验：

　 水泥出厂日期超过三个月（快硬硅酸盐水泥为一个月）；

　 水泥因运输或存放条件不良，有受潮结块等异常现象者；

　 进口水泥。

○3水泥试（检）验技术应具备有龄期3d和28d试（检）验报告单。

○4水泥试（检）验报告常为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试（检）验的单位。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4水泥品种：如普通硅酸盐水泥（P.O）、矿渣硅酸盐水泥（P.S）等品种。

○5强度等级：如32.5、32.5R、42.5、42.5R、52.5、52.5R等。

○6生产厂家：指生产厂和水泥牌号，如：“华新水泥厂华新牌”。

○7代表数量：指实际进场水泥数量，同出厂证明书所提供数量一致。

○8检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。 

○9检验项目：细度、标准用水量、凝结时间、安定性、抗折、抗压强度为必须试（检）验项目。强度以龄期28d为准，龄期3d强度作为测定水泥早期强度使用。

○10依据标准：按水泥不同品种所选用的评定标准。

○11检验结论：按试（检）验结果，依据标准确定其水泥品种是否符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

三、 钢材（筋）出厂质量合格证明书有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡结构设计施工图所配各种受力钢筋及型钢，必须具有出厂质量证明书。

○2 冷轧带肋钢筋、冷轧扭钢筋成品应有出厂证明书或试验报告单。

○3钢材（筋）出厂质量证明书应为原件，如为抄件或复印件，须注明原件存放处、编号，并加盖公章，同时应有存放人（或抄件人）签字或抄件日期。

○4施工单位应在钢材（筋）出厂质量证明书备注栏注明单位工程名称、使用部位、提货数量、提货日期及标准炉批号。

2、钢材（筋）出厂质量证明书内容要求：

钢材（筋）出厂质量证明书应由钢厂质检部门提供或供销部门转抄，内容包括：

制作厂家名称、炉罐号（或批号）、钢种、规格、数量、机械性能（屈服点、抗拉强度、冷弯、延伸率）、化学成分（碳、磷、硅、猛、硫、矾等）的数据及结论，并注明产品检验依据的国家标准等。

四、 钢材机械性能检验报告有哪些要求？

1、 基本要求：

○1钢材（筋）进场后，除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样做机械性能分析，合格后方可使用。应遵循先试检，后使用；先签字，后隐蔽的原则。

○2无出厂质量证明书或钢种钢号不明的，钢材（筋）进场后必须做机械性能试验和化学成分检验。

○3在加工中，发生脆断、焊接性能不良和机械性能显著不正常的（脆断、劈裂、裂纹、变化过大、锈蚀严重）要做化学成分检验。

○4集中加工的钢筋，应有加工单位出具的出厂证明书和钢筋试验单。

○5钢材（筋）试验为见证取样项目。

2、 表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5试件名称：指钢筋牌号或级别。

○6检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。

○7代表数量：指实际进场钢材（筋）数量，同出厂证明书所提供数量一致。

○8批炉号；应与出厂质量合格证明书上炉批号一致。

○9机械性能：屈服点、抗拉强度、伸长率、冷弯四项全部试验，不得缺项。

○10依据标准：按钢材（筋）不同类别、所选用的评定标准。

○11检验结论：按试（检）验结果，确定钢材（筋）等级，符合或不符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

五、 防水材料出厂质量证明书有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡工程用（包括地下工程防水、厕浴间防水及屋面工程防水）防水材料必须具有出厂质量证明书。

○2防水材料必须具有出厂质量证明书必须为原件。成规模的小区建筑工程可视实际情况为一至三幢楼出具一份防水材料出厂质量证明书，但必须为同一家施工单位，同一厂家生产的同类防水材料。

○3防水材料出厂质量证明书应由生产厂家或供应商提供。

2、 防水材料出厂质量证明书内容要求

　　防水材料出厂质量证明书内容应包括：产地、品种、标号、各项试验指标、合格证编号、出厂日期及厂质检部门印章。

六、　 防水材料检验报告 有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡工程用（地下工程防水、厕浴间防水及屋面工程防水）防水材料进场后，除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，严禁先使用后试（检）验。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5试样品种及规格型号：即产品种类，如SBS改性沥青防水卷材类。

○6生产厂家：同出厂质量证明书一致。

○7检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。

○8检验项目：根据防水材料产品种类，参照相应标准要求进行试（检）验，如卷材防水材料必试项目为不透水性、纵横拉力、断裂伸长率、耐热度、柔韧性等。

○9依据标准：按防水材料产品种类、所选用的评定标准。

○10备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

○11检验结论：按检验结果，依据标准等，确定是否符合标准要求。

七、　焊条（剂）出厂质量合格证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构受力钢筋及型钢采用电弧焊（电渣压力焊和埋弧焊）接头时，必须具有焊条（剂）出厂质量合格证明书。

○2焊条（剂）无出厂质量合格证明书或对焊条（剂）质量有怀疑时（如锈蚀、受潮严重等），应按规定抽样试（检）验。

○3重要部位如钢结构工程采用的焊条（剂）必须具有出厂质量证明书，材料进场后必须按规定进行试（检）验，并提供报告后方可使用。

○4产品商标上如有技术指标可作为合格证存档。

2、焊条（剂）出厂质量合格证明书内容要求

○1电弧焊焊条出厂质量合格证明书内容应包括：规格、出厂日期、机械性能、化学成分及抗裂性等。

○2焊剂出厂质量合格证明书内容应包括：型号、牌号、类型、生产日期、氧和猛含量、二氧化碳含量、氧化钙含量等。

八、　砖出厂质量证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构用砖（机砖、多孔砖、加气砌块等，以下简称砖）必须具有出厂质量证明书。

○2砖出厂质量证明书应为原件。如批量较大时，可为抄件或复印件，须注明原件存放处、编号，并加盖公章，同时应有存放人（或抄件人）签字或抄件日期。

2、砖出厂质量证明书内容要求：

砖出厂质量证明书内容应包括：厂家、品种、规格、批量、出厂日期、出厂标本、出厂批号、抗压、抗折强度平均值及单块最小值，并盖有厂家质量检查部门印章。

九、　 砖试（检）验报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构用砖（机砖、多孔砖、加气砌块等，以下简称砖），进场后除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，合格后方可使用。应遵循先试（检）验，后使用的原则，严禁先使用后试（检）验。

○2结构用砖试（检）验报告单为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5强度等级：指设计砖的砖强度等级，如MU15、MU10等。

○6代表数量：指实际进场数量，同出厂质量证明书所注提供数量一致。

○7检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“出厂质量证明”。

○8生产厂家：砖生产厂的名称，应填写全称。

○9检验项目：抗压强度平均值，强度标准值等为必检项目。

○10依据标准：按砖产品不同种类、所选用的评定标准。

○11检验结论：按检验结果，依据标准等，确定是否符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”，并应注明变异系数。

十、　铝合金、塑钢门窗出厂质量证明书（合格证有哪些要求）？

1、基本要求：

○1工程用铝合金、塑钢门窗必须规定取样委托市工程质量检测中心对门窗建筑物理性能检验。

○2铝合金、塑钢门窗的检验批量以单位工程为一个检验批，同一施工现场内的同一厂家生产的同类产品，可视情况作最多三个单位工程为检验批，取样数量为在成品中随机抽取三樘试样进行检验。

○3铝合金、塑钢门窗检验报告单为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4试样名称：指门窗各类，如PVC塑钢窗或铝合金窗。

○5选择数量：一般为三樘。

○6代表数量：指工程实际用量。

○7检验项目：抗风压性能、空气渗透性能、雨水渗透性能等。

○8检验结论：依据所检试件质量结果，依据有关标准确定是否符合要求或给出质量等级结论。

○9备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

十一、商品砼出厂质量证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1采用商品混凝土应有出厂质量证明书（合格证），配合比由搅拌站试验室按强度等级要求进行实验配制，试块强度的留置以现场取样制作试块为检验混凝土结构强度质量的依据。

○2搅拌站（混凝土供应商）试验的有关数据（原始原材料试验单等），应提交施工单位归纳如技术档案。

○3出厂质量证明书须有商品混凝土供应单位加盖检验部门章及有关人员签字。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○3使用部位：应按委托单位提供的实际使用部位。

○4供应数量：工程实际须用商品混凝土的数量。

○5砼强度等级：由委托单位按设计图纸注明的砼强度等级提供。

○6供应日期：按实际填写。

○7使用原材料情况：施工实际用料品种、规格等。

○8砼试块试验结果：

1） 制模日期：指商品砼试件的制模日期（成型日期）。

2） 试验编号：由试验室按 收做商品砼试件的顺序排列编号。

3） 配合比编号：指砼配合比通知单上的编号。

4） 抗压强度：指实际试验强度代表值填写。

5） 抗渗试验结果：有抗渗要求的砼填写抗渗试验结果。

十二、钢筋接头检验报告有哪些要求？

1、 基本要求：

○1工程中凡有焊接要求的部位，必须做焊（连）接试（检）验，实践的材质必须与原材料的采制相符。

○2提供试（检）验焊（连）接试件应从外观检查合格后的成品中切取。

○3工厂和施工现场集中加工的焊接钢筋，应有加工单位提供焊（检）接试验报告单。

○4施焊者必须持有经过培训考核的在有效期内的上岗合格证，并将证件复印件附在钢筋接头试（检）验报告中。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按工程的具体部位填写。

○5钢材类型：指钢筋牌号或级别。

○6接头类型：指钢筋焊接头的焊接种类，如“闪光对焊”、“电渣压力焊”、“钢锥纹接头”等。

○7原材报告单：指原材料试验的报告试验单编号（一般按钢材复试单上的编号）

○8检验类别：指试件检验用途。

○9焊接人：应与提供的焊工上岗证的姓名一致。

○10代表数量：按工程部位（梁、柱、板等）实际钢筋接头数量填写。

○11试验项目：按规范规定填写，如闪光对焊必试项目为抗拉强度，弯曲断口位置及判定等。

○12依据标准：按钢筋接头不同类型、所选用的评定标准。

○13检验结论：依据试验结果对照规范标准判定试件接头是否达到规范规定的标准值。

○14备注：应加盖“见证取样检测专用章”。

十三、砂浆试块抗压强度报告有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1砌体结构工程应按单位工程提供砌体砂浆试块试验报告。

○2砂浆的抽取频率应符合以下规定：

　每一楼层（段）或250立方米砌体中的各种强度等级的砂浆，每台搅拌机应至少检查一次，每次至少应制作一组试块（每组六块），如砂浆强度等级或配合比变更时，还应制作试块。基础砌体按一个楼层计。

○3工程中各品种，各强度，等级的砌筑砂浆都要按规范要求留置试块，不得少留或漏留。

2、表列子项内容要求：

○1资质证号：指省级以上建设行政主管部门颁发的检测机构资质证书号。

○2委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○3试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○4工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

○5结构部位：应按试件的具体代表部位填写。

○6强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○7委托日期：指砂浆试件委托试验日期。

○8报告日期：指按龄期要求的试验日期。

○9检验类别：指检验目的，如委托或现场抽样等。

○10配合比编号；指砂浆试件所采用的配合比通知单编号。

○11养护方法：指砂浆试件成型的养护方法（如标准的自然养护等）。

○12试件编号：由砂浆试件制作单位编制的编号。

○13成型日期：砂浆试件制作成型日期。

○14破型日期：即实际抗压试验日期。

○15龄　　期： 成型日期到试压日期的实际天数，试块龄期要求依据28d强度为准。

○16强度值：砂浆试快压碎时的极限荷载。

○17强度代表值：为6个试件的强度平均值，但还应按规范规定的确定原则来确定。

○18达到设计强度：为强度代表值与设计强度值之比。

○19依据标准：所选用的砂浆基本性能试验方法标准。

○20备注：应加盖“见证取样检测专用章”

十四、砂浆试块抗压强度报告有哪些要求？

　 1、基本要求：

○1工程结构验收前（基础或主体结构完工后）须按单位工程同品种同强度等级，砂浆试块为同一验收批，进行统计评定。

○2参加强度评定的砂浆试块为标准养护28d的试块抗压强度。

○3工程中用各种、各强度等级的砂浆强度都应分别进行统计评定。

○4砂浆试块强度检验评定依据《砌体工程及施工验收规范》（GB50203—2220）

○5凡是砂浆试块强度评定未达到要求或砂浆试块的代表性或试块数量不足；对砂浆试块试验结果有怀疑或争议；砂浆试块的试验结果，已判定不能满足设计要求，需重新确定砂浆或砌体强度，经法定检测单位检测后出具结果，由设计拿出加固处理方案。

2、砂浆试块强度检验评定方法要求：

○1按照设计施工图纸要求，检查砂浆试块强度报告中砂浆的品种、强度等级、试块的制作日期、实际龄期、养护方法、组数、试块强度是否符合设计要求及施工规范规定。

○2水泥品种、强度等级、厂家、试验编号应与原材料复试报告配合比通知单及试块试压报告单中相应项目吻合。

○3填表步骤：

1）确定单位工程需统计评定的砂浆试块验收批，找出同一强度等级的各组试件强度值。

2）填写所有已知项目。

3）计算出该批砂浆试件的强度平均值和砂浆试件最小值。

4）计算出各评定数据，并对砂浆试件强度进行判定，结论填入表中。

十五、混凝土试块抗压强度报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1混凝土结构工程应按单位工程提供试块抗压报告单，作为反映 与鉴定混凝土工程质量的主要依据。

○2混凝土结构工程有特殊要求时，还需作抗冻、抗渗等试验。

○3用于检查混凝土质量的试件应符合下列规定：

1）每拌制100盘且不超过100立方米相同配合比混凝土，取样次数不得少于一次。

2）每一工作班拌制的混凝土不足100盘时，取样次数不得少于一次。

3）现浇楼层（段）不同混凝土强度等级取样不少于2组（其中主要构件不少于1组）。

4）混凝土试件的取样地点，应在混凝土浇筑地点随机取样。

2、表列子项内容要求：

○1资质证号：指省级以上建设行政主管部门颁发的检测机构资质证书号。

○2委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○3试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○4工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

○5结构部位：应按试件的具体代表部位填写。

○6强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○7委托日期：指混凝土试件委托试验日期。

○8报告日期：指按龄期要求的试验日期。

○9检验类别：指检验目的，如委托或现场抽样等。

○10配合比编号；指混凝土试件所采用的配合比通知单编号。

○11养护方法：指混凝土试件成型的养护方法（如标准的自然养护等）。

○12试件编号：由混凝土试件制作单位编制的编号。

○13成型日期：混凝土试件制作成型日期。

○14破型日期：即实际抗压试验日期。

○15龄　　期： 成型日期到试压日期的实际天数，试块龄期要求依据28d强度为准。

○16强度值：混凝土试块压碎时的极限荷载。

○17强度代表值：为3个试件的强度平均值，但还应按规范规定的确定原则来确定。

○18达到设计强度：为强度代表值与设计强度值之比。

○19依据标准：所选用的混凝土力学性能试验方法标准。

○20备注：应加盖“见证取样检测专用章”

十六、混凝土抗渗试验报告有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1抗渗混凝土不仅需要满足混凝土强度，而且要符合设计的抗渗要求，即抗渗混凝土要留置强度试件，还要留置抗渗试件。

○2抗渗试件留置要求：

1）同一混凝土强度等级、同一抗渗等级、同一配合比、同种原材料、每单位工程（或每一个结构部位，如层、段等）不得少于两组。

2）试件应在浇筑地点制作，一组标养，一组同条件养护，龄期不少于28d，不超过90d。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○3成型日期：抗渗试件制作成型日期。

○4试验日期：即实际开始试验日期。

○5工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

　　○6施工部位：应按试件的具体代表部位填写（如层、段等）

○7砼强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○8抗渗设计等级：指设计图纸注明的设计抗渗等级。

○9 工程量：按实际混凝土立方米量填写。

○10龄期：成型日期到试压日期的实际天数。

○11原材料：（水泥、砂、石、外加剂）按实际填写。

○12配合比试验编号：指抗渗砼试件所采用的配合比通知单编号。

○13试件渗水压力：试件试验实际达到最大压力。

○14结论：依据有关标准对应实际试验所达到的抗渗等级（分别为P4、P6、P8、P10、P12等共5个等级）。

十七、混凝土试块、强度统计、评定记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1混凝土试块强度统计应在结构验收前（基础或主体结构完成后），按单位工程同品种、同等级混凝土为同一验收批，参加评定的试块应为标准养护28d的试块抗压强度。

○2工程中所用各品种、各强度等级的混凝土强度都应分别进行统计评定。

○3混凝土强度检验评定应以同批内标准试件的全部强度代表值按《砼结构工程施工及验收规范》（GB50204—2002）进行检验评定。

○4凡是混凝土强度评定未达到要求的或未按规定留置标准试块的，均为质量问题，必须依据法定检测单位检测后出具的检测报告进行技术处理，结构处理应由设计单位提出的加固处理方案。

2、混凝土试件强度检验评定方法要求：

○1混凝土试件强度评定方法一般采用统计评定或非统计评定。

○2填表步骤：

1）确定单位工程中需统计评定的混凝土验收批，找出所有同一强度等级的各组试件强度值。

2）填写所有已知项目。

3）分别计算出该批混凝土试件强度平均值，标准值，找出合理判定系数和混凝土试件强度最小值填入表中。

○4计算出各评定数据并对混凝土试件强度进行判定，结论填入表中。

十八、桩基工程验收记录填表有哪些要求？

 1、基本要求：

　　　 桩基工程验收时，桩基施工单位必须提供以下资料：

○1桩基施工组织设计及桩位测量放线平面图。

○2工程地质勘察报告。

○3原材料出厂合格证书及检验报告，混凝土试压报告，采用预制桩，应提供桩的合格证。

○4桩的工艺试验记录。

○5桩的制作和打入过程中有关数据记录。

○6桩的施工记录或施工记录汇总表。

○7隐蔽工程施工验收记录。

○8设计变更通知书，事故处理记录有关文件。

○9桩位点测记录及桩竣工平面图。

○10桩基荷载试验资料及检测报告。

○11桩基竣工报告。

2、表列子项内容要求：

○1工程名称；按合同书中提供的工程名称全称。

○2验收 日期：按实际日期。

○3桩位检查情况：查看桩位复测记录及桩竣工平面图并实际抽测是否符合要求。

○4所附资料情况：审查基本要求项要求提供的资料是否齐全，是否符合要求。

○5验收意见：“符合要求，可以进行下道工序”或将需要改进的问题注明，并将问题情况资料附后面。

○6桩基施工单位、建设单位、设计单位、监理单位、总包单位参加验收的人员签字并加盖公章，如建设单位直接对桩基单位，没有总包单位，此项可空白。

十九、地基钎探记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1钎探点布置及处理部位示意图应根据基础平面图，按照规范要求绘制钎探点平面布置图，钎探点平面布置图应与实际基槽（坑）一致，应标出方向及基槽（坑）各轴线，各轴号应与设计基础图一致，要注明轴线，探点尺寸。

　　○2钎探点平面布置图上各点应与现场各钎探点一一对应，不得有误。图上各点应沿槽轴方向顺序编号，并注在图上。

　　○3基槽（坑）局部进行处理，应将处理范围标注在钎探点平面布置图中，处理范围（部位、尺寸、标高）、形式、方法（或方案）以洽谈方式记录下来（注明洽谈号，并与隐检记录、试验报告单、质检记录相吻合）。处理过程及取样报告等均一同汇总进入档案。

　　○4专业工长负责实施，并做好原始记录。钎探中若有异常情况，要写在备注栏内，原则上要用原始记录表，污染严重的可重新抄写，但 原始记录仍要原样保存好，附在新件之后。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1钎探记录中施工单位、工程名称要写具体。

　　○2锤重：

　　1）轻便触探时锤重为10KG。

　　2）人工打钎时，大锤采用4KG或5KG。

　　○3落距：

1）轻便触探时落距为50㎝。

2）人工打钎时，落距为50～70㎝。

○4直径：

1）轻便触探时，钢钎直径为Ф25，钎头Ф40，成60°锥体。

2）人工打钎时，钢钎直径为Ф22～Ф25。

○5打钎日期、探点编号、锤击数，按实际填写。

○6结论：由项目技术负责人填写钎探记录结果，应在平面上进行击锤数比较，将垂直、水平方向锤击数的比较结果予于记录。如无问题可以填写“地基土未发生异常，可以继续施工”，如果发现问题，应将分析结果报建设、勘察、设计等单位研究处理。如周围环境可能存在古墓、洞穴时，可用洛阳铲探并报告铲探结果，为地基处理提供较完整资料。

○7各方负责人签字，钎探人指直接打钎人员。

二十、地基验槽记录填表有哪些要求？

 1、基本要求：

○1挖槽后，在基础工程施工前应由建设单位，组织设计单位、勘察单位、施工单位、监理单位、质检部门参加，进行基槽验收。

○2参加单位及人员应签字盖红章。

○3基槽土必须经过质量评定合格后，方准提请有关单位进行基槽检验。

2、表列子项内容要求：

○1工程名称按合同中提供的工程名称。

○2建筑面积、开挖完成时间按实际填写。

○3验槽内容：

1）土壤类别：与工程地质报告对照后，按实际填写。如黏土、粉质黏土等。

2）基底是否为老土层：基底的必备条件之一，由参加验槽人员详议确定。

3）地基土的均匀密实程度：检查钎探记录，核查地质报告分析得出。

4）地下水情况：说明槽底地下水位的情况。

5）有无洞、坑、穴、窖：根据钎探、铲探或经验判定。

6）其他：一般指1～5米以下卧层的土质变化情况。

○4初验结论：由项目部技术负责人会同施工人员初验后，经分析作出，应对照持力层基土与“地质报告：提供的土质是否一致，不论是否一致均应在初验结论栏内予以说明。

二十一、结构验收记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1结构工程验收是保证主体工程质量的一项非常重要的措施，当基础工程，主体结构完成后，须由建设单位组织设计、监理、施工单位共同进行结构工程验收，填写验收记录，办理验收签证手续。

　　○2按质量监督部门要求进行主体抽测和检查。

　　○3未经验收的基础结构不得进行回填；未经结构验收的主体工程，不得进行装修工程施工。

　　○4结构验收应先对结构施工质量进行全面的观感检查，提出质量评价，然后检查施工技术资料。结构工程存在的质量问题，应确切进行记载，并有附图，结构质量缺陷须有技术鉴定、处理办法、结论及复检签证。

　　○5工程结构验收后，应对结构观感、技术资料及基础、主体全部工程的质量等级进行评价，并将其结论填入验收意见栏中。

　　2、结构验收记录主要内容要求：

　　○1观感质量检查的主要内容有：混凝土、构件安装、砌体等工程以及水暖、电气安装等已施工部位工程的检查。

　　○2技术资料检查的主要内容有：原材料试验、施工试验、施工记录、见证取样记录、隐蔽工程检查记录、工程洽谈、工程质量评定等。

　　○3结构验收记录所列项目要填写齐全、准确、清晰，验收意见填写确切，参加验收的人员共同签字认可后加盖公章，注明验收日期。

二十二、工程定位测量及复测记录表填写有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于工程定位测量及复测。

　　○2建筑物定位测量的初测与复测，工程测量及复测记录均需经建设单位或监理单位签字确认。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：按合同书中提供的工程名称。

　　○2工程编号：施工企业按顺序编号或按设计图注的编号。

　　○3施测部位：照实际实测部位填写。

　　○4室外温度：无测温记录时可按当日天气预报填写，有测温记录时，按照实测温度。

　　○5实测日期：按实际实测日期的年月日。

　　○6实测人：填写实测人姓名。

　　○7测量依据：位置，按 城建或建设单位提供的水准点位置。标号，高程或桩号。

　　○8实测情况：位置、标高，按实测位置与实际测量的标高填写。

　　○9复测意见：当复测与初测相同或偏差较小可以不必改正时，填“初测数值无误，同意施工”；当复测与初测偏差较大需要纠正时，注明偏差方向、数值后，填“按复测后有关数据施工”。

　　○10附图

 1）注明原水准点的方向、距离、标高。

2）注明建筑物的位置和邻界关系。

○11建设单位，甲方或监理代理签字，加盖公章。

二十三、基槽及各层放线测量、复测记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于基槽及各层放线测量及复测。

　　○2是测量还是复测应予以说明。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程项目：指被测醒目，如“××公寓基槽，××公寓一层等”。

　　○2轴线定位方法说明：指轴线定位的依据，施工用具等。

　　○3标高确定方法说明：指标高确定的依据、施工用具等。

　　○4检查人签字：填写检查人姓名。

　　○5测量及复测结果：按实际测量及复测的数据填写。

　　○6轴线简图。

　　○7说明：填“初测数据无误，同意施工”或“按复测后有关数值施工”。

二十四、混凝土工程施工记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于浇筑混凝土时做记录用。

　　○2应一班记录一张，注明开始及终止灌注的时间如年月日时。

　　○3试压结果及拆模日期应按实际补填。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：按合同书中提供的工程名称填写。

　　○2浇筑部位及结构：指浇筑分项所在分部的部位，应注明轴线与标高。

　　○3当班完成的混凝土梁：按照实际浇筑完成的混凝土工程数量。

　　○4混凝土配合比报告单编号：指试配单的编号。

　　○5混凝土强度等级：一般为施工图设计的混凝土强度等级。

　　○6操作人员：按照实际参加浇筑该项的人员姓名（主要指班组长负责人）。

　　○7气候：指浇筑时的天气状况如：晴、雨阴、风等。

　　○8混凝土配合比：按照实际提供的试配单分别填写每立方米、每盘用料梁的水泥、石子、砂子、水、外加剂等的数量。

　　○9混凝土捣实方法：按照实际 ，如平板、插入振捣等。

　　○10试块结果、编号和试压结果：注明试块数量，试块报告单编号、试压结果及日期，拆模日期不得早于同条件试块报告日期。

二十五、防水工程验收记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1凡厕浴间等有防水要求的房间必须有防水层及安装后蓄水检查记录，卫生洁具安装完成后应做100%的二次蓄水试验，质检员、监理等检查合格签字记录。

　　○2有女儿墙的屋面防水工程，能做蓄水试验的宜做蓄水试验。

　　○3蓄水时间不少于24h，蓄水最低水位不低于20㎜。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：合同书中提供的工程名称。

　　○2施工单位：合同施工防水的单位。

　　○3建筑面积：指本工程实际施工面积。

　　○4结构形式：按实际填写，如砖混框架结构等。

　　○5试水部位：按实际填写，如浴室、厕所、屋面等 。

　　○6试水人员：参加试水人员，应有栋号技术负责人参加。

　　○7试水日期：按实际试水日期。

　　○8复查结果：指初验后有问题需要复查，如初验后没有问题可不进行复查。

　　○9施工单位：指施工该单位工程防水项目的队别、名称、建设（监理）单位、施工单位技术负责人员、质检员、班组长等参与人员签字。

二十六：隐蔽验收记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1隐蔽验收项目是指为下一道工序施工所隐蔽的工程项目，必须验收合格后方可进行下道工序，需要进行处理的必须进行复检，并办理复检手续，填写复检日期，并由复检人做出结论，不得遗留未了事项，未经验收的不得进行下道工序施工。

　　○2验收项目包括：土质情况、基槽几何尺寸、标高、地基处理、基础、主体结构各部位钢筋的品种、规格、数量、接头位置及除锈，代用变更情况，现场结构焊接包括焊条牌号（型号）、焊口规格、焊缝长度、厚度及外观清渣等；钢结构焊接还应按“级别”分别进行外观检查、超声波检验，X射线检验，并做好记录；屋面、厕浴间、地下室、外墙板等防水工程包括防水层下的各层细部做法，地下室防水变形缝、止水带做法、过墙管等，外墙板立腔立缝、平缝、十字缝接头、阳台雨蓬接缝等。

　　○3隐蔽验收由监理、施工单位参加，重要部位必须由建设单位、设计、施工、监督部门参加，凡参加隐蔽验收的单位及人员均应及时办理签证，如设计单位不在同一城市，参加隐蔽有困难时，可委托其他技术部门代理。

　　2、表列子项内容要求： 

　　○1施工单位：××公司××项目部

　　○2工程名称：按合同书中提供的工程名称。

　　○3分部（项）工程部位名称：被检验的分部或分项工程所在部位的名称。

　　○4隐蔽工程内容：指隐蔽工程的名称，如“二层柱、梁、板、楼梯钢筋”、“地下室防水”等。

　　○5检验情况：指所检项目符合不符合设计规范要求，应填写可否隐蔽的意见。

　　○6附图：一般为所检项目简图，如钢筋可注明为主要部位示意图，可加页附其后面。

　　○7有关测试资料：指被隐蔽工程项目中有关主要测试资料，包括原材料试验单、验评记录等，如钢筋工程应有钢筋的材料出厂质量证明书，复试报告，模板，钢筋验评等，应注明编号，具有可追溯性。

　　○8参加验收人员应签字，盖单位公章，项目负责人指项目经理。

二十七、施工图设计文件修改、变更、洽谈、施工组织设计交底记录有哪些要求？

　　 基本要求：

　　○1设计交底由设计单位设计人员向参与工程项目建设的建设单位、施工单位、监理单位进行有关工程项目设计意图结合设计文件的交底。

　　○2设计交底包括工程建筑概况、功能概况、建筑设计关键部位、结构设计关键部位及第一次设计变更和工程洽谈变更。

　　○3施工组织设计交底包括施工组织设计文件内容交底、季节性施工方法交底、架子支搭方案交底成品保护交底，施工组织设计经审批后，一般在开工前组织工程管理人员召开交底会。

　　○4施工组织设计交底为明确建筑概况、整体施工部署、主要施工方法及质量目标值及技术要求、施工进度计划、施工准备工作、文明施工规划（含成品保护措施），质量保证措施。

二十八、施工组织设计有哪些要求？

　　 基本要求：

　　○1施工组织设计，根据设计阶段，编制的广度、深度和具体作用不同，可分为施工组织总设计，单位工程施工组织设计和分部（分项）工程施工组织设计（也称分部分项是施工方案）。

　　○2施工组织设计内容应具有规模性及控制性，应包括八项内容：工程概况、施工布局和施工方案、施工准备工作计划、施工进度计划、各种需要量计划、施工现场平面图、主要技术组织措施、主要技术经济指标。

　　○3施工组织设计编制完成后，参与编制的人员在《施工组织设计会签表》上签字，交由项目经理签署意见并在会签表上签字，签字齐全后报上一级部门讨论由总工进行审批，经审批后的施工组织设计才可以下发交底。

二十九、图纸会审记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　　 正式施工前，施工图纸由建设单位、设计单位、监理单位、施工单位共同参加进行会审，将施工中遇到的问题提前解决。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1单位工程名称：按合同书中建设单位提供的名称。

　　○2工程编号：施工企业按施工顺序编号或按设计图纸编号。

　　○3参加人员：指表列单位参加会审人员，应分别签名。

　　○4会审日期：注明年月日。

　　○5主持人：有几个主持人时可以分别签记姓名。

　　○6记录内容：记录会审中发现的所有需要记录的内容，已解决的注明解决方法，未解决的注明解决时间及方式。

　　○7设计、建设、监理、施工单位签章，分别加盖单位公章。

施工资料编制问题解答

一、 水泥出厂质量证明书 有哪些要求？

1、基本要求：

○1凡结构工程用水泥必须具有出厂质量证明书。

○2水泥出厂质量证明书应为原件，必须同时具备有：

　盖有厂家质检部门印章的出厂水泥合格证；

　龄期3d水泥检验报告单；　

　龄期28d水泥检验报告单。

　　　三者出厂编号，出厂日期应一致。

○3水泥厂在水泥出厂的7d内，签发水泥品质试验报告单，在32d内补发28d强度值。

○4水泥出厂质量证明书各种项目（子项）应填写齐全，不得有漏填或错填。抗压强度以28d标养为准。

○5水泥使用单位应在质量证明书备注栏注明提货数量及日期。

2、水泥出厂质量证明书内容要求：

水泥出厂质量证明书内容应包括：水泥牌号、厂标、出厂日期、批号、合格证编号、抗压强度、抗折强度、安定性、凝结时间。

二、 水泥检验报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1水泥进厂后，除应检查其五个质量证明书试（检）验外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，合格后方可使用。应遵循先，后使用原则，严禁先使用后试（检）验。

○2有下列情况之一者，水泥必须进行试（检）验：

　 水泥出厂日期超过三个月（快硬硅酸盐水泥为一个月）；

　 水泥因运输或存放条件不良，有受潮结块等异常现象者；

　 进口水泥。

○3水泥试（检）验技术应具备有龄期3d和28d试（检）验报告单。

○4水泥试（检）验报告常为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试（检）验的单位。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4水泥品种：如普通硅酸盐水泥（P.O）、矿渣硅酸盐水泥（P.S）等品种。

○5强度等级：如32.5、32.5R、42.5、42.5R、52.5、52.5R等。

○6生产厂家：指生产厂和水泥牌号，如：“华新水泥厂华新牌”。

○7代表数量：指实际进场水泥数量，同出厂证明书所提供数量一致。

○8检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。 

○9检验项目：细度、标准用水量、凝结时间、安定性、抗折、抗压强度为必须试（检）验项目。强度以龄期28d为准，龄期3d强度作为测定水泥早期强度使用。

○10依据标准：按水泥不同品种所选用的评定标准。

○11检验结论：按试（检）验结果，依据标准确定其水泥品种是否符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

三、 钢材（筋）出厂质量合格证明书有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡结构设计施工图所配各种受力钢筋及型钢，必须具有出厂质量证明书。

○2 冷轧带肋钢筋、冷轧扭钢筋成品应有出厂证明书或试验报告单。

○3钢材（筋）出厂质量证明书应为原件，如为抄件或复印件，须注明原件存放处、编号，并加盖公章，同时应有存放人（或抄件人）签字或抄件日期。

○4施工单位应在钢材（筋）出厂质量证明书备注栏注明单位工程名称、使用部位、提货数量、提货日期及标准炉批号。

2、钢材（筋）出厂质量证明书内容要求：

钢材（筋）出厂质量证明书应由钢厂质检部门提供或供销部门转抄，内容包括：

制作厂家名称、炉罐号（或批号）、钢种、规格、数量、机械性能（屈服点、抗拉强度、冷弯、延伸率）、化学成分（碳、磷、硅、猛、硫、矾等）的数据及结论，并注明产品检验依据的国家标准等。

四、 钢材机械性能检验报告有哪些要求？

1、 基本要求：

○1钢材（筋）进场后，除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样做机械性能分析，合格后方可使用。应遵循先试检，后使用；先签字，后隐蔽的原则。

○2无出厂质量证明书或钢种钢号不明的，钢材（筋）进场后必须做机械性能试验和化学成分检验。

○3在加工中，发生脆断、焊接性能不良和机械性能显著不正常的（脆断、劈裂、裂纹、变化过大、锈蚀严重）要做化学成分检验。

○4集中加工的钢筋，应有加工单位出具的出厂证明书和钢筋试验单。

○5钢材（筋）试验为见证取样项目。

2、 表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5试件名称：指钢筋牌号或级别。

○6检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。

○7代表数量：指实际进场钢材（筋）数量，同出厂证明书所提供数量一致。

○8批炉号；应与出厂质量合格证明书上炉批号一致。

○9机械性能：屈服点、抗拉强度、伸长率、冷弯四项全部试验，不得缺项。

○10依据标准：按钢材（筋）不同类别、所选用的评定标准。

○11检验结论：按试（检）验结果，确定钢材（筋）等级，符合或不符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

五、 防水材料出厂质量证明书有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡工程用（包括地下工程防水、厕浴间防水及屋面工程防水）防水材料必须具有出厂质量证明书。

○2防水材料必须具有出厂质量证明书必须为原件。成规模的小区建筑工程可视实际情况为一至三幢楼出具一份防水材料出厂质量证明书，但必须为同一家施工单位，同一厂家生产的同类防水材料。

○3防水材料出厂质量证明书应由生产厂家或供应商提供。

2、 防水材料出厂质量证明书内容要求

　　防水材料出厂质量证明书内容应包括：产地、品种、标号、各项试验指标、合格证编号、出厂日期及厂质检部门印章。

六、　 防水材料检验报告 有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡工程用（地下工程防水、厕浴间防水及屋面工程防水）防水材料进场后，除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，严禁先使用后试（检）验。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5试样品种及规格型号：即产品种类，如SBS改性沥青防水卷材类。

○6生产厂家：同出厂质量证明书一致。

○7检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。

○8检验项目：根据防水材料产品种类，参照相应标准要求进行试（检）验，如卷材防水材料必试项目为不透水性、纵横拉力、断裂伸长率、耐热度、柔韧性等。

○9依据标准：按防水材料产品种类、所选用的评定标准。

○10备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

○11检验结论：按检验结果，依据标准等，确定是否符合标准要求。

七、　焊条（剂）出厂质量合格证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构受力钢筋及型钢采用电弧焊（电渣压力焊和埋弧焊）接头时，必须具有焊条（剂）出厂质量合格证明书。

○2焊条（剂）无出厂质量合格证明书或对焊条（剂）质量有怀疑时（如锈蚀、受潮严重等），应按规定抽样试（检）验。

○3重要部位如钢结构工程采用的焊条（剂）必须具有出厂质量证明书，材料进场后必须按规定进行试（检）验，并提供报告后方可使用。

○4产品商标上如有技术指标可作为合格证存档。

2、焊条（剂）出厂质量合格证明书内容要求

○1电弧焊焊条出厂质量合格证明书内容应包括：规格、出厂日期、机械性能、化学成分及抗裂性等。

○2焊剂出厂质量合格证明书内容应包括：型号、牌号、类型、生产日期、氧和猛含量、二氧化碳含量、氧化钙含量等。

八、　砖出厂质量证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构用砖（机砖、多孔砖、加气砌块等，以下简称砖）必须具有出厂质量证明书。

○2砖出厂质量证明书应为原件。如批量较大时，可为抄件或复印件，须注明原件存放处、编号，并加盖公章，同时应有存放人（或抄件人）签字或抄件日期。

2、砖出厂质量证明书内容要求：

砖出厂质量证明书内容应包括：厂家、品种、规格、批量、出厂日期、出厂标本、出厂批号、抗压、抗折强度平均值及单块最小值，并盖有厂家质量检查部门印章。

九、　 砖试（检）验报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构用砖（机砖、多孔砖、加气砌块等，以下简称砖），进场后除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，合格后方可使用。应遵循先试（检）验，后使用的原则，严禁先使用后试（检）验。

○2结构用砖试（检）验报告单为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5强度等级：指设计砖的砖强度等级，如MU15、MU10等。

○6代表数量：指实际进场数量，同出厂质量证明书所注提供数量一致。

○7检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“出厂质量证明”。

○8生产厂家：砖生产厂的名称，应填写全称。

○9检验项目：抗压强度平均值，强度标准值等为必检项目。

○10依据标准：按砖产品不同种类、所选用的评定标准。

○11检验结论：按检验结果，依据标准等，确定是否符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”，并应注明变异系数。

十、　铝合金、塑钢门窗出厂质量证明书（合格证有哪些要求）？

1、基本要求：

○1工程用铝合金、塑钢门窗必须规定取样委托市工程质量检测中心对门窗建筑物理性能检验。

○2铝合金、塑钢门窗的检验批量以单位工程为一个检验批，同一施工现场内的同一厂家生产的同类产品，可视情况作最多三个单位工程为检验批，取样数量为在成品中随机抽取三樘试样进行检验。

○3铝合金、塑钢门窗检验报告单为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4试样名称：指门窗各类，如PVC塑钢窗或铝合金窗。

○5选择数量：一般为三樘。

○6代表数量：指工程实际用量。

○7检验项目：抗风压性能、空气渗透性能、雨水渗透性能等。

○8检验结论：依据所检试件质量结果，依据有关标准确定是否符合要求或给出质量等级结论。

○9备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

十一、商品砼出厂质量证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1采用商品混凝土应有出厂质量证明书（合格证），配合比由搅拌站试验室按强度等级要求进行实验配制，试块强度的留置以现场取样制作试块为检验混凝土结构强度质量的依据。

○2搅拌站（混凝土供应商）试验的有关数据（原始原材料试验单等），应提交施工单位归纳如技术档案。

○3出厂质量证明书须有商品混凝土供应单位加盖检验部门章及有关人员签字。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○3使用部位：应按委托单位提供的实际使用部位。

○4供应数量：工程实际须用商品混凝土的数量。

○5砼强度等级：由委托单位按设计图纸注明的砼强度等级提供。

○6供应日期：按实际填写。

○7使用原材料情况：施工实际用料品种、规格等。

○8砼试块试验结果：

1） 制模日期：指商品砼试件的制模日期（成型日期）。

2） 试验编号：由试验室按 收做商品砼试件的顺序排列编号。

3） 配合比编号：指砼配合比通知单上的编号。

4） 抗压强度：指实际试验强度代表值填写。

5） 抗渗试验结果：有抗渗要求的砼填写抗渗试验结果。

十二、钢筋接头检验报告有哪些要求？

1、 基本要求：

○1工程中凡有焊接要求的部位，必须做焊（连）接试（检）验，实践的材质必须与原材料的采制相符。

○2提供试（检）验焊（连）接试件应从外观检查合格后的成品中切取。

○3工厂和施工现场集中加工的焊接钢筋，应有加工单位提供焊（检）接试验报告单。

○4施焊者必须持有经过培训考核的在有效期内的上岗合格证，并将证件复印件附在钢筋接头试（检）验报告中。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按工程的具体部位填写。

○5钢材类型：指钢筋牌号或级别。

○6接头类型：指钢筋焊接头的焊接种类，如“闪光对焊”、“电渣压力焊”、“钢锥纹接头”等。

○7原材报告单：指原材料试验的报告试验单编号（一般按钢材复试单上的编号）

○8检验类别：指试件检验用途。

○9焊接人：应与提供的焊工上岗证的姓名一致。

○10代表数量：按工程部位（梁、柱、板等）实际钢筋接头数量填写。

○11试验项目：按规范规定填写，如闪光对焊必试项目为抗拉强度，弯曲断口位置及判定等。

○12依据标准：按钢筋接头不同类型、所选用的评定标准。

○13检验结论：依据试验结果对照规范标准判定试件接头是否达到规范规定的标准值。

○14备注：应加盖“见证取样检测专用章”。

十三、砂浆试块抗压强度报告有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1砌体结构工程应按单位工程提供砌体砂浆试块试验报告。

○2砂浆的抽取频率应符合以下规定：

　每一楼层（段）或250立方米砌体中的各种强度等级的砂浆，每台搅拌机应至少检查一次，每次至少应制作一组试块（每组六块），如砂浆强度等级或配合比变更时，还应制作试块。基础砌体按一个楼层计。

○3工程中各品种，各强度，等级的砌筑砂浆都要按规范要求留置试块，不得少留或漏留。

2、表列子项内容要求：

○1资质证号：指省级以上建设行政主管部门颁发的检测机构资质证书号。

○2委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○3试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○4工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

○5结构部位：应按试件的具体代表部位填写。

○6强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○7委托日期：指砂浆试件委托试验日期。

○8报告日期：指按龄期要求的试验日期。

○9检验类别：指检验目的，如委托或现场抽样等。

○10配合比编号；指砂浆试件所采用的配合比通知单编号。

○11养护方法：指砂浆试件成型的养护方法（如标准的自然养护等）。

○12试件编号：由砂浆试件制作单位编制的编号。

○13成型日期：砂浆试件制作成型日期。

○14破型日期：即实际抗压试验日期。

○15龄　　期： 成型日期到试压日期的实际天数，试块龄期要求依据28d强度为准。

○16强度值：砂浆试快压碎时的极限荷载。

○17强度代表值：为6个试件的强度平均值，但还应按规范规定的确定原则来确定。

○18达到设计强度：为强度代表值与设计强度值之比。

○19依据标准：所选用的砂浆基本性能试验方法标准。

○20备注：应加盖“见证取样检测专用章”

十四、砂浆试块抗压强度报告有哪些要求？

　 1、基本要求：

○1工程结构验收前（基础或主体结构完工后）须按单位工程同品种同强度等级，砂浆试块为同一验收批，进行统计评定。

○2参加强度评定的砂浆试块为标准养护28d的试块抗压强度。

○3工程中用各种、各强度等级的砂浆强度都应分别进行统计评定。

○4砂浆试块强度检验评定依据《砌体工程及施工验收规范》（GB50203—2220）

○5凡是砂浆试块强度评定未达到要求或砂浆试块的代表性或试块数量不足；对砂浆试块试验结果有怀疑或争议；砂浆试块的试验结果，已判定不能满足设计要求，需重新确定砂浆或砌体强度，经法定检测单位检测后出具结果，由设计拿出加固处理方案。

2、砂浆试块强度检验评定方法要求：

○1按照设计施工图纸要求，检查砂浆试块强度报告中砂浆的品种、强度等级、试块的制作日期、实际龄期、养护方法、组数、试块强度是否符合设计要求及施工规范规定。

○2水泥品种、强度等级、厂家、试验编号应与原材料复试报告配合比通知单及试块试压报告单中相应项目吻合。

○3填表步骤：

1）确定单位工程需统计评定的砂浆试块验收批，找出同一强度等级的各组试件强度值。

2）填写所有已知项目。

3）计算出该批砂浆试件的强度平均值和砂浆试件最小值。

4）计算出各评定数据，并对砂浆试件强度进行判定，结论填入表中。

十五、混凝土试块抗压强度报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1混凝土结构工程应按单位工程提供试块抗压报告单，作为反映 与鉴定混凝土工程质量的主要依据。

○2混凝土结构工程有特殊要求时，还需作抗冻、抗渗等试验。

○3用于检查混凝土质量的试件应符合下列规定：

1）每拌制100盘且不超过100立方米相同配合比混凝土，取样次数不得少于一次。

2）每一工作班拌制的混凝土不足100盘时，取样次数不得少于一次。

3）现浇楼层（段）不同混凝土强度等级取样不少于2组（其中主要构件不少于1组）。

4）混凝土试件的取样地点，应在混凝土浇筑地点随机取样。

2、表列子项内容要求：

○1资质证号：指省级以上建设行政主管部门颁发的检测机构资质证书号。

○2委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○3试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○4工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

○5结构部位：应按试件的具体代表部位填写。

○6强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○7委托日期：指混凝土试件委托试验日期。

○8报告日期：指按龄期要求的试验日期。

○9检验类别：指检验目的，如委托或现场抽样等。

○10配合比编号；指混凝土试件所采用的配合比通知单编号。

○11养护方法：指混凝土试件成型的养护方法（如标准的自然养护等）。

○12试件编号：由混凝土试件制作单位编制的编号。

○13成型日期：混凝土试件制作成型日期。

○14破型日期：即实际抗压试验日期。

○15龄　　期： 成型日期到试压日期的实际天数，试块龄期要求依据28d强度为准。

○16强度值：混凝土试块压碎时的极限荷载。

○17强度代表值：为3个试件的强度平均值，但还应按规范规定的确定原则来确定。

○18达到设计强度：为强度代表值与设计强度值之比。

○19依据标准：所选用的混凝土力学性能试验方法标准。

○20备注：应加盖“见证取样检测专用章”

十六、混凝土抗渗试验报告有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1抗渗混凝土不仅需要满足混凝土强度，而且要符合设计的抗渗要求，即抗渗混凝土要留置强度试件，还要留置抗渗试件。

○2抗渗试件留置要求：

1）同一混凝土强度等级、同一抗渗等级、同一配合比、同种原材料、每单位工程（或每一个结构部位，如层、段等）不得少于两组。

2）试件应在浇筑地点制作，一组标养，一组同条件养护，龄期不少于28d，不超过90d。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○3成型日期：抗渗试件制作成型日期。

○4试验日期：即实际开始试验日期。

○5工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

　　○6施工部位：应按试件的具体代表部位填写（如层、段等）

○7砼强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○8抗渗设计等级：指设计图纸注明的设计抗渗等级。

○9 工程量：按实际混凝土立方米量填写。

○10龄期：成型日期到试压日期的实际天数。

○11原材料：（水泥、砂、石、外加剂）按实际填写。

○12配合比试验编号：指抗渗砼试件所采用的配合比通知单编号。

○13试件渗水压力：试件试验实际达到最大压力。

○14结论：依据有关标准对应实际试验所达到的抗渗等级（分别为P4、P6、P8、P10、P12等共5个等级）。

十七、混凝土试块、强度统计、评定记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1混凝土试块强度统计应在结构验收前（基础或主体结构完成后），按单位工程同品种、同等级混凝土为同一验收批，参加评定的试块应为标准养护28d的试块抗压强度。

○2工程中所用各品种、各强度等级的混凝土强度都应分别进行统计评定。

○3混凝土强度检验评定应以同批内标准试件的全部强度代表值按《砼结构工程施工及验收规范》（GB50204—2002）进行检验评定。

○4凡是混凝土强度评定未达到要求的或未按规定留置标准试块的，均为质量问题，必须依据法定检测单位检测后出具的检测报告进行技术处理，结构处理应由设计单位提出的加固处理方案。

2、混凝土试件强度检验评定方法要求：

○1混凝土试件强度评定方法一般采用统计评定或非统计评定。

○2填表步骤：

1）确定单位工程中需统计评定的混凝土验收批，找出所有同一强度等级的各组试件强度值。

2）填写所有已知项目。

3）分别计算出该批混凝土试件强度平均值，标准值，找出合理判定系数和混凝土试件强度最小值填入表中。

○4计算出各评定数据并对混凝土试件强度进行判定，结论填入表中。

十八、桩基工程验收记录填表有哪些要求？

 1、基本要求：

　　　 桩基工程验收时，桩基施工单位必须提供以下资料：

○1桩基施工组织设计及桩位测量放线平面图。

○2工程地质勘察报告。

○3原材料出厂合格证书及检验报告，混凝土试压报告，采用预制桩，应提供桩的合格证。

○4桩的工艺试验记录。

○5桩的制作和打入过程中有关数据记录。

○6桩的施工记录或施工记录汇总表。

○7隐蔽工程施工验收记录。

○8设计变更通知书，事故处理记录有关文件。

○9桩位点测记录及桩竣工平面图。

○10桩基荷载试验资料及检测报告。

○11桩基竣工报告。

2、表列子项内容要求：

○1工程名称；按合同书中提供的工程名称全称。

○2验收 日期：按实际日期。

○3桩位检查情况：查看桩位复测记录及桩竣工平面图并实际抽测是否符合要求。

○4所附资料情况：审查基本要求项要求提供的资料是否齐全，是否符合要求。

○5验收意见：“符合要求，可以进行下道工序”或将需要改进的问题注明，并将问题情况资料附后面。

○6桩基施工单位、建设单位、设计单位、监理单位、总包单位参加验收的人员签字并加盖公章，如建设单位直接对桩基单位，没有总包单位，此项可空白。

十九、地基钎探记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1钎探点布置及处理部位示意图应根据基础平面图，按照规范要求绘制钎探点平面布置图，钎探点平面布置图应与实际基槽（坑）一致，应标出方向及基槽（坑）各轴线，各轴号应与设计基础图一致，要注明轴线，探点尺寸。

　　○2钎探点平面布置图上各点应与现场各钎探点一一对应，不得有误。图上各点应沿槽轴方向顺序编号，并注在图上。

　　○3基槽（坑）局部进行处理，应将处理范围标注在钎探点平面布置图中，处理范围（部位、尺寸、标高）、形式、方法（或方案）以洽谈方式记录下来（注明洽谈号，并与隐检记录、试验报告单、质检记录相吻合）。处理过程及取样报告等均一同汇总进入档案。

　　○4专业工长负责实施，并做好原始记录。钎探中若有异常情况，要写在备注栏内，原则上要用原始记录表，污染严重的可重新抄写，但 原始记录仍要原样保存好，附在新件之后。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1钎探记录中施工单位、工程名称要写具体。

　　○2锤重：

　　1）轻便触探时锤重为10KG。

　　2）人工打钎时，大锤采用4KG或5KG。

　　○3落距：

1）轻便触探时落距为50㎝。

2）人工打钎时，落距为50～70㎝。

○4直径：

1）轻便触探时，钢钎直径为Ф25，钎头Ф40，成60°锥体。

2）人工打钎时，钢钎直径为Ф22～Ф25。

○5打钎日期、探点编号、锤击数，按实际填写。

○6结论：由项目技术负责人填写钎探记录结果，应在平面上进行击锤数比较，将垂直、水平方向锤击数的比较结果予于记录。如无问题可以填写“地基土未发生异常，可以继续施工”，如果发现问题，应将分析结果报建设、勘察、设计等单位研究处理。如周围环境可能存在古墓、洞穴时，可用洛阳铲探并报告铲探结果，为地基处理提供较完整资料。

○7各方负责人签字，钎探人指直接打钎人员。

二十、地基验槽记录填表有哪些要求？

 1、基本要求：

○1挖槽后，在基础工程施工前应由建设单位，组织设计单位、勘察单位、施工单位、监理单位、质检部门参加，进行基槽验收。

○2参加单位及人员应签字盖红章。

○3基槽土必须经过质量评定合格后，方准提请有关单位进行基槽检验。

2、表列子项内容要求：

○1工程名称按合同中提供的工程名称。

○2建筑面积、开挖完成时间按实际填写。

○3验槽内容：

1）土壤类别：与工程地质报告对照后，按实际填写。如黏土、粉质黏土等。

2）基底是否为老土层：基底的必备条件之一，由参加验槽人员详议确定。

3）地基土的均匀密实程度：检查钎探记录，核查地质报告分析得出。

4）地下水情况：说明槽底地下水位的情况。

5）有无洞、坑、穴、窖：根据钎探、铲探或经验判定。

6）其他：一般指1～5米以下卧层的土质变化情况。

○4初验结论：由项目部技术负责人会同施工人员初验后，经分析作出，应对照持力层基土与“地质报告：提供的土质是否一致，不论是否一致均应在初验结论栏内予以说明。

二十一、结构验收记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1结构工程验收是保证主体工程质量的一项非常重要的措施，当基础工程，主体结构完成后，须由建设单位组织设计、监理、施工单位共同进行结构工程验收，填写验收记录，办理验收签证手续。

　　○2按质量监督部门要求进行主体抽测和检查。

　　○3未经验收的基础结构不得进行回填；未经结构验收的主体工程，不得进行装修工程施工。

　　○4结构验收应先对结构施工质量进行全面的观感检查，提出质量评价，然后检查施工技术资料。结构工程存在的质量问题，应确切进行记载，并有附图，结构质量缺陷须有技术鉴定、处理办法、结论及复检签证。

　　○5工程结构验收后，应对结构观感、技术资料及基础、主体全部工程的质量等级进行评价，并将其结论填入验收意见栏中。

　　2、结构验收记录主要内容要求：

　　○1观感质量检查的主要内容有：混凝土、构件安装、砌体等工程以及水暖、电气安装等已施工部位工程的检查。

　　○2技术资料检查的主要内容有：原材料试验、施工试验、施工记录、见证取样记录、隐蔽工程检查记录、工程洽谈、工程质量评定等。

　　○3结构验收记录所列项目要填写齐全、准确、清晰，验收意见填写确切，参加验收的人员共同签字认可后加盖公章，注明验收日期。

二十二、工程定位测量及复测记录表填写有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于工程定位测量及复测。

　　○2建筑物定位测量的初测与复测，工程测量及复测记录均需经建设单位或监理单位签字确认。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：按合同书中提供的工程名称。

　　○2工程编号：施工企业按顺序编号或按设计图注的编号。

　　○3施测部位：照实际实测部位填写。

　　○4室外温度：无测温记录时可按当日天气预报填写，有测温记录时，按照实测温度。

　　○5实测日期：按实际实测日期的年月日。

　　○6实测人：填写实测人姓名。

　　○7测量依据：位置，按 城建或建设单位提供的水准点位置。标号，高程或桩号。

　　○8实测情况：位置、标高，按实测位置与实际测量的标高填写。

　　○9复测意见：当复测与初测相同或偏差较小可以不必改正时，填“初测数值无误，同意施工”；当复测与初测偏差较大需要纠正时，注明偏差方向、数值后，填“按复测后有关数据施工”。

　　○10附图

 1）注明原水准点的方向、距离、标高。

2）注明建筑物的位置和邻界关系。

○11建设单位，甲方或监理代理签字，加盖公章。

二十三、基槽及各层放线测量、复测记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于基槽及各层放线测量及复测。

　　○2是测量还是复测应予以说明。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程项目：指被测醒目，如“××公寓基槽，××公寓一层等”。

　　○2轴线定位方法说明：指轴线定位的依据，施工用具等。

　　○3标高确定方法说明：指标高确定的依据、施工用具等。

　　○4检查人签字：填写检查人姓名。

　　○5测量及复测结果：按实际测量及复测的数据填写。

　　○6轴线简图。

　　○7说明：填“初测数据无误，同意施工”或“按复测后有关数值施工”。

二十四、混凝土工程施工记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于浇筑混凝土时做记录用。

　　○2应一班记录一张，注明开始及终止灌注的时间如年月日时。

　　○3试压结果及拆模日期应按实际补填。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：按合同书中提供的工程名称填写。

　　○2浇筑部位及结构：指浇筑分项所在分部的部位，应注明轴线与标高。

　　○3当班完成的混凝土梁：按照实际浇筑完成的混凝土工程数量。

　　○4混凝土配合比报告单编号：指试配单的编号。

　　○5混凝土强度等级：一般为施工图设计的混凝土强度等级。

　　○6操作人员：按照实际参加浇筑该项的人员姓名（主要指班组长负责人）。

　　○7气候：指浇筑时的天气状况如：晴、雨阴、风等。

　　○8混凝土配合比：按照实际提供的试配单分别填写每立方米、每盘用料梁的水泥、石子、砂子、水、外加剂等的数量。

　　○9混凝土捣实方法：按照实际 ，如平板、插入振捣等。

　　○10试块结果、编号和试压结果：注明试块数量，试块报告单编号、试压结果及日期，拆模日期不得早于同条件试块报告日期。

二十五、防水工程验收记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1凡厕浴间等有防水要求的房间必须有防水层及安装后蓄水检查记录，卫生洁具安装完成后应做100%的二次蓄水试验，质检员、监理等检查合格签字记录。

　　○2有女儿墙的屋面防水工程，能做蓄水试验的宜做蓄水试验。

　　○3蓄水时间不少于24h，蓄水最低水位不低于20㎜。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：合同书中提供的工程名称。

　　○2施工单位：合同施工防水的单位。

　　○3建筑面积：指本工程实际施工面积。

　　○4结构形式：按实际填写，如砖混框架结构等。

　　○5试水部位：按实际填写，如浴室、厕所、屋面等 。

　　○6试水人员：参加试水人员，应有栋号技术负责人参加。

　　○7试水日期：按实际试水日期。

　　○8复查结果：指初验后有问题需要复查，如初验后没有问题可不进行复查。

　　○9施工单位：指施工该单位工程防水项目的队别、名称、建设（监理）单位、施工单位技术负责人员、质检员、班组长等参与人员签字。

二十六：隐蔽验收记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1隐蔽验收项目是指为下一道工序施工所隐蔽的工程项目，必须验收合格后方可进行下道工序，需要进行处理的必须进行复检，并办理复检手续，填写复检日期，并由复检人做出结论，不得遗留未了事项，未经验收的不得进行下道工序施工。

　　○2验收项目包括：土质情况、基槽几何尺寸、标高、地基处理、基础、主体结构各部位钢筋的品种、规格、数量、接头位置及除锈，代用变更情况，现场结构焊接包括焊条牌号（型号）、焊口规格、焊缝长度、厚度及外观清渣等；钢结构焊接还应按“级别”分别进行外观检查、超声波检验，X射线检验，并做好记录；屋面、厕浴间、地下室、外墙板等防水工程包括防水层下的各层细部做法，地下室防水变形缝、止水带做法、过墙管等，外墙板立腔立缝、平缝、十字缝接头、阳台雨蓬接缝等。

　　○3隐蔽验收由监理、施工单位参加，重要部位必须由建设单位、设计、施工、监督部门参加，凡参加隐蔽验收的单位及人员均应及时办理签证，如设计单位不在同一城市，参加隐蔽有困难时，可委托其他技术部门代理。

　　2、表列子项内容要求： 

　　○1施工单位：××公司××项目部

　　○2工程名称：按合同书中提供的工程名称。

　　○3分部（项）工程部位名称：被检验的分部或分项工程所在部位的名称。

　　○4隐蔽工程内容：指隐蔽工程的名称，如“二层柱、梁、板、楼梯钢筋”、“地下室防水”等。

　　○5检验情况：指所检项目符合不符合设计规范要求，应填写可否隐蔽的意见。

　　○6附图：一般为所检项目简图，如钢筋可注明为主要部位示意图，可加页附其后面。

　　○7有关测试资料：指被隐蔽工程项目中有关主要测试资料，包括原材料试验单、验评记录等，如钢筋工程应有钢筋的材料出厂质量证明书，复试报告，模板，钢筋验评等，应注明编号，具有可追溯性。

　　○8参加验收人员应签字，盖单位公章，项目负责人指项目经理。

二十七、施工图设计文件修改、变更、洽谈、施工组织设计交底记录有哪些要求？

　　 基本要求：

　　○1设计交底由设计单位设计人员向参与工程项目建设的建设单位、施工单位、监理单位进行有关工程项目设计意图结合设计文件的交底。

　　○2设计交底包括工程建筑概况、功能概况、建筑设计关键部位、结构设计关键部位及第一次设计变更和工程洽谈变更。

　　○3施工组织设计交底包括施工组织设计文件内容交底、季节性施工方法交底、架子支搭方案交底成品保护交底，施工组织设计经审批后，一般在开工前组织工程管理人员召开交底会。

　　○4施工组织设计交底为明确建筑概况、整体施工部署、主要施工方法及质量目标值及技术要求、施工进度计划、施工准备工作、文明施工规划（含成品保护措施），质量保证措施。

二十八、施工组织设计有哪些要求？

　　 基本要求：

　　○1施工组织设计，根据设计阶段，编制的广度、深度和具体作用不同，可分为施工组织总设计，单位工程施工组织设计和分部（分项）工程施工组织设计（也称分部分项是施工方案）。

　　○2施工组织设计内容应具有规模性及控制性，应包括八项内容：工程概况、施工布局和施工方案、施工准备工作计划、施工进度计划、各种需要量计划、施工现场平面图、主要技术组织措施、主要技术经济指标。

　　○3施工组织设计编制完成后，参与编制的人员在《施工组织设计会签表》上签字，交由项目经理签署意见并在会签表上签字，签字齐全后报上一级部门讨论由总工进行审批，经审批后的施工组织设计才可以下发交底。

二十九、图纸会审记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　　 正式施工前，施工图纸由建设单位、设计单位、监理单位、施工单位共同参加进行会审，将施工中遇到的问题提前解决。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1单位工程名称：按合同书中建设单位提供的名称。

　　○2工程编号：施工企业按施工顺序编号或按设计图纸编号。

　　○3参加人员：指表列单位参加会审人员，应分别签名。

　　○4会审日期：注明年月日。

　　○5主持人：有几个主持人时可以分别签记姓名。

　　○6记录内容：记录会审中发现的所有需要记录的内容，已解决的注明解决方法，未解决的注明解决时间及方式。

　　○7设计、建设、监理、施工单位签章，分别加盖单位公章。

施工资料编制问题解答

一、 水泥出厂质量证明书 有哪些要求？

1、基本要求：

○1凡结构工程用水泥必须具有出厂质量证明书。

○2水泥出厂质量证明书应为原件，必须同时具备有：

　盖有厂家质检部门印章的出厂水泥合格证；

　龄期3d水泥检验报告单；　

　龄期28d水泥检验报告单。

　　　三者出厂编号，出厂日期应一致。

○3水泥厂在水泥出厂的7d内，签发水泥品质试验报告单，在32d内补发28d强度值。

○4水泥出厂质量证明书各种项目（子项）应填写齐全，不得有漏填或错填。抗压强度以28d标养为准。

○5水泥使用单位应在质量证明书备注栏注明提货数量及日期。

2、水泥出厂质量证明书内容要求：

水泥出厂质量证明书内容应包括：水泥牌号、厂标、出厂日期、批号、合格证编号、抗压强度、抗折强度、安定性、凝结时间。

二、 水泥检验报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1水泥进厂后，除应检查其五个质量证明书试（检）验外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，合格后方可使用。应遵循先，后使用原则，严禁先使用后试（检）验。

○2有下列情况之一者，水泥必须进行试（检）验：

　 水泥出厂日期超过三个月（快硬硅酸盐水泥为一个月）；

　 水泥因运输或存放条件不良，有受潮结块等异常现象者；

　 进口水泥。

○3水泥试（检）验技术应具备有龄期3d和28d试（检）验报告单。

○4水泥试（检）验报告常为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试（检）验的单位。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4水泥品种：如普通硅酸盐水泥（P.O）、矿渣硅酸盐水泥（P.S）等品种。

○5强度等级：如32.5、32.5R、42.5、42.5R、52.5、52.5R等。

○6生产厂家：指生产厂和水泥牌号，如：“华新水泥厂华新牌”。

○7代表数量：指实际进场水泥数量，同出厂证明书所提供数量一致。

○8检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。 

○9检验项目：细度、标准用水量、凝结时间、安定性、抗折、抗压强度为必须试（检）验项目。强度以龄期28d为准，龄期3d强度作为测定水泥早期强度使用。

○10依据标准：按水泥不同品种所选用的评定标准。

○11检验结论：按试（检）验结果，依据标准确定其水泥品种是否符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

三、 钢材（筋）出厂质量合格证明书有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡结构设计施工图所配各种受力钢筋及型钢，必须具有出厂质量证明书。

○2 冷轧带肋钢筋、冷轧扭钢筋成品应有出厂证明书或试验报告单。

○3钢材（筋）出厂质量证明书应为原件，如为抄件或复印件，须注明原件存放处、编号，并加盖公章，同时应有存放人（或抄件人）签字或抄件日期。

○4施工单位应在钢材（筋）出厂质量证明书备注栏注明单位工程名称、使用部位、提货数量、提货日期及标准炉批号。

2、钢材（筋）出厂质量证明书内容要求：

钢材（筋）出厂质量证明书应由钢厂质检部门提供或供销部门转抄，内容包括：

制作厂家名称、炉罐号（或批号）、钢种、规格、数量、机械性能（屈服点、抗拉强度、冷弯、延伸率）、化学成分（碳、磷、硅、猛、硫、矾等）的数据及结论，并注明产品检验依据的国家标准等。

四、 钢材机械性能检验报告有哪些要求？

1、 基本要求：

○1钢材（筋）进场后，除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样做机械性能分析，合格后方可使用。应遵循先试检，后使用；先签字，后隐蔽的原则。

○2无出厂质量证明书或钢种钢号不明的，钢材（筋）进场后必须做机械性能试验和化学成分检验。

○3在加工中，发生脆断、焊接性能不良和机械性能显著不正常的（脆断、劈裂、裂纹、变化过大、锈蚀严重）要做化学成分检验。

○4集中加工的钢筋，应有加工单位出具的出厂证明书和钢筋试验单。

○5钢材（筋）试验为见证取样项目。

2、 表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5试件名称：指钢筋牌号或级别。

○6检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。

○7代表数量：指实际进场钢材（筋）数量，同出厂证明书所提供数量一致。

○8批炉号；应与出厂质量合格证明书上炉批号一致。

○9机械性能：屈服点、抗拉强度、伸长率、冷弯四项全部试验，不得缺项。

○10依据标准：按钢材（筋）不同类别、所选用的评定标准。

○11检验结论：按试（检）验结果，确定钢材（筋）等级，符合或不符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

五、 防水材料出厂质量证明书有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡工程用（包括地下工程防水、厕浴间防水及屋面工程防水）防水材料必须具有出厂质量证明书。

○2防水材料必须具有出厂质量证明书必须为原件。成规模的小区建筑工程可视实际情况为一至三幢楼出具一份防水材料出厂质量证明书，但必须为同一家施工单位，同一厂家生产的同类防水材料。

○3防水材料出厂质量证明书应由生产厂家或供应商提供。

2、 防水材料出厂质量证明书内容要求

　　防水材料出厂质量证明书内容应包括：产地、品种、标号、各项试验指标、合格证编号、出厂日期及厂质检部门印章。

六、　 防水材料检验报告 有哪些要求？

1、 基本要求：

○1凡工程用（地下工程防水、厕浴间防水及屋面工程防水）防水材料进场后，除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，严禁先使用后试（检）验。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5试样品种及规格型号：即产品种类，如SBS改性沥青防水卷材类。

○6生产厂家：同出厂质量证明书一致。

○7检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“委托”。

○8检验项目：根据防水材料产品种类，参照相应标准要求进行试（检）验，如卷材防水材料必试项目为不透水性、纵横拉力、断裂伸长率、耐热度、柔韧性等。

○9依据标准：按防水材料产品种类、所选用的评定标准。

○10备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

○11检验结论：按检验结果，依据标准等，确定是否符合标准要求。

七、　焊条（剂）出厂质量合格证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构受力钢筋及型钢采用电弧焊（电渣压力焊和埋弧焊）接头时，必须具有焊条（剂）出厂质量合格证明书。

○2焊条（剂）无出厂质量合格证明书或对焊条（剂）质量有怀疑时（如锈蚀、受潮严重等），应按规定抽样试（检）验。

○3重要部位如钢结构工程采用的焊条（剂）必须具有出厂质量证明书，材料进场后必须按规定进行试（检）验，并提供报告后方可使用。

○4产品商标上如有技术指标可作为合格证存档。

2、焊条（剂）出厂质量合格证明书内容要求

○1电弧焊焊条出厂质量合格证明书内容应包括：规格、出厂日期、机械性能、化学成分及抗裂性等。

○2焊剂出厂质量合格证明书内容应包括：型号、牌号、类型、生产日期、氧和猛含量、二氧化碳含量、氧化钙含量等。

八、　砖出厂质量证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构用砖（机砖、多孔砖、加气砌块等，以下简称砖）必须具有出厂质量证明书。

○2砖出厂质量证明书应为原件。如批量较大时，可为抄件或复印件，须注明原件存放处、编号，并加盖公章，同时应有存放人（或抄件人）签字或抄件日期。

2、砖出厂质量证明书内容要求：

砖出厂质量证明书内容应包括：厂家、品种、规格、批量、出厂日期、出厂标本、出厂批号、抗压、抗折强度平均值及单块最小值，并盖有厂家质量检查部门印章。

九、　 砖试（检）验报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1结构用砖（机砖、多孔砖、加气砌块等，以下简称砖），进场后除应检查其出厂质量证明书外，必须按有关标准的规定抽取试样进行试（检）验，合格后方可使用。应遵循先试（检）验，后使用的原则，严禁先使用后试（检）验。

○2结构用砖试（检）验报告单为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按分部工程的具体部位填写。

○5强度等级：指设计砖的砖强度等级，如MU15、MU10等。

○6代表数量：指实际进场数量，同出厂质量证明书所注提供数量一致。

○7检验类别：指试（检）验报告单用途，如“进场复试”或“出厂质量证明”。

○8生产厂家：砖生产厂的名称，应填写全称。

○9检验项目：抗压强度平均值，强度标准值等为必检项目。

○10依据标准：按砖产品不同种类、所选用的评定标准。

○11检验结论：按检验结果，依据标准等，确定是否符合标准要求。

○12备注：应加盖“见证取样检测使用章”，并应注明变异系数。

十、　铝合金、塑钢门窗出厂质量证明书（合格证有哪些要求）？

1、基本要求：

○1工程用铝合金、塑钢门窗必须规定取样委托市工程质量检测中心对门窗建筑物理性能检验。

○2铝合金、塑钢门窗的检验批量以单位工程为一个检验批，同一施工现场内的同一厂家生产的同类产品，可视情况作最多三个单位工程为检验批，取样数量为在成品中随机抽取三樘试样进行检验。

○3铝合金、塑钢门窗检验报告单为见证取样项目。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4试样名称：指门窗各类，如PVC塑钢窗或铝合金窗。

○5选择数量：一般为三樘。

○6代表数量：指工程实际用量。

○7检验项目：抗风压性能、空气渗透性能、雨水渗透性能等。

○8检验结论：依据所检试件质量结果，依据有关标准确定是否符合要求或给出质量等级结论。

○9备注：应加盖“见证取样检测使用章”。

十一、商品砼出厂质量证明书有哪些要求？

1、基本要求：

○1采用商品混凝土应有出厂质量证明书（合格证），配合比由搅拌站试验室按强度等级要求进行实验配制，试块强度的留置以现场取样制作试块为检验混凝土结构强度质量的依据。

○2搅拌站（混凝土供应商）试验的有关数据（原始原材料试验单等），应提交施工单位归纳如技术档案。

○3出厂质量证明书须有商品混凝土供应单位加盖检验部门章及有关人员签字。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○3使用部位：应按委托单位提供的实际使用部位。

○4供应数量：工程实际须用商品混凝土的数量。

○5砼强度等级：由委托单位按设计图纸注明的砼强度等级提供。

○6供应日期：按实际填写。

○7使用原材料情况：施工实际用料品种、规格等。

○8砼试块试验结果：

1） 制模日期：指商品砼试件的制模日期（成型日期）。

2） 试验编号：由试验室按 收做商品砼试件的顺序排列编号。

3） 配合比编号：指砼配合比通知单上的编号。

4） 抗压强度：指实际试验强度代表值填写。

5） 抗渗试验结果：有抗渗要求的砼填写抗渗试验结果。

十二、钢筋接头检验报告有哪些要求？

1、 基本要求：

○1工程中凡有焊接要求的部位，必须做焊（连）接试（检）验，实践的材质必须与原材料的采制相符。

○2提供试（检）验焊（连）接试件应从外观检查合格后的成品中切取。

○3工厂和施工现场集中加工的焊接钢筋，应有加工单位提供焊（检）接试验报告单。

○4施焊者必须持有经过培训考核的在有效期内的上岗合格证，并将证件复印件附在钢筋接头试（检）验报告中。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由试验室接受作试件的顺序组织排列。

○3工程名称：由施工单位按设计图纸或委托单位提供的工程名称。

○4使用部位：应按工程的具体部位填写。

○5钢材类型：指钢筋牌号或级别。

○6接头类型：指钢筋焊接头的焊接种类，如“闪光对焊”、“电渣压力焊”、“钢锥纹接头”等。

○7原材报告单：指原材料试验的报告试验单编号（一般按钢材复试单上的编号）

○8检验类别：指试件检验用途。

○9焊接人：应与提供的焊工上岗证的姓名一致。

○10代表数量：按工程部位（梁、柱、板等）实际钢筋接头数量填写。

○11试验项目：按规范规定填写，如闪光对焊必试项目为抗拉强度，弯曲断口位置及判定等。

○12依据标准：按钢筋接头不同类型、所选用的评定标准。

○13检验结论：依据试验结果对照规范标准判定试件接头是否达到规范规定的标准值。

○14备注：应加盖“见证取样检测专用章”。

十三、砂浆试块抗压强度报告有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1砌体结构工程应按单位工程提供砌体砂浆试块试验报告。

○2砂浆的抽取频率应符合以下规定：

　每一楼层（段）或250立方米砌体中的各种强度等级的砂浆，每台搅拌机应至少检查一次，每次至少应制作一组试块（每组六块），如砂浆强度等级或配合比变更时，还应制作试块。基础砌体按一个楼层计。

○3工程中各品种，各强度，等级的砌筑砂浆都要按规范要求留置试块，不得少留或漏留。

2、表列子项内容要求：

○1资质证号：指省级以上建设行政主管部门颁发的检测机构资质证书号。

○2委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○3试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○4工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

○5结构部位：应按试件的具体代表部位填写。

○6强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○7委托日期：指砂浆试件委托试验日期。

○8报告日期：指按龄期要求的试验日期。

○9检验类别：指检验目的，如委托或现场抽样等。

○10配合比编号；指砂浆试件所采用的配合比通知单编号。

○11养护方法：指砂浆试件成型的养护方法（如标准的自然养护等）。

○12试件编号：由砂浆试件制作单位编制的编号。

○13成型日期：砂浆试件制作成型日期。

○14破型日期：即实际抗压试验日期。

○15龄　　期： 成型日期到试压日期的实际天数，试块龄期要求依据28d强度为准。

○16强度值：砂浆试快压碎时的极限荷载。

○17强度代表值：为6个试件的强度平均值，但还应按规范规定的确定原则来确定。

○18达到设计强度：为强度代表值与设计强度值之比。

○19依据标准：所选用的砂浆基本性能试验方法标准。

○20备注：应加盖“见证取样检测专用章”

十四、砂浆试块抗压强度报告有哪些要求？

　 1、基本要求：

○1工程结构验收前（基础或主体结构完工后）须按单位工程同品种同强度等级，砂浆试块为同一验收批，进行统计评定。

○2参加强度评定的砂浆试块为标准养护28d的试块抗压强度。

○3工程中用各种、各强度等级的砂浆强度都应分别进行统计评定。

○4砂浆试块强度检验评定依据《砌体工程及施工验收规范》（GB50203—2220）

○5凡是砂浆试块强度评定未达到要求或砂浆试块的代表性或试块数量不足；对砂浆试块试验结果有怀疑或争议；砂浆试块的试验结果，已判定不能满足设计要求，需重新确定砂浆或砌体强度，经法定检测单位检测后出具结果，由设计拿出加固处理方案。

2、砂浆试块强度检验评定方法要求：

○1按照设计施工图纸要求，检查砂浆试块强度报告中砂浆的品种、强度等级、试块的制作日期、实际龄期、养护方法、组数、试块强度是否符合设计要求及施工规范规定。

○2水泥品种、强度等级、厂家、试验编号应与原材料复试报告配合比通知单及试块试压报告单中相应项目吻合。

○3填表步骤：

1）确定单位工程需统计评定的砂浆试块验收批，找出同一强度等级的各组试件强度值。

2）填写所有已知项目。

3）计算出该批砂浆试件的强度平均值和砂浆试件最小值。

4）计算出各评定数据，并对砂浆试件强度进行判定，结论填入表中。

十五、混凝土试块抗压强度报告有哪些要求？

1、基本要求：

○1混凝土结构工程应按单位工程提供试块抗压报告单，作为反映 与鉴定混凝土工程质量的主要依据。

○2混凝土结构工程有特殊要求时，还需作抗冻、抗渗等试验。

○3用于检查混凝土质量的试件应符合下列规定：

1）每拌制100盘且不超过100立方米相同配合比混凝土，取样次数不得少于一次。

2）每一工作班拌制的混凝土不足100盘时，取样次数不得少于一次。

3）现浇楼层（段）不同混凝土强度等级取样不少于2组（其中主要构件不少于1组）。

4）混凝土试件的取样地点，应在混凝土浇筑地点随机取样。

2、表列子项内容要求：

○1资质证号：指省级以上建设行政主管部门颁发的检测机构资质证书号。

○2委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○3试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○4工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

○5结构部位：应按试件的具体代表部位填写。

○6强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○7委托日期：指混凝土试件委托试验日期。

○8报告日期：指按龄期要求的试验日期。

○9检验类别：指检验目的，如委托或现场抽样等。

○10配合比编号；指混凝土试件所采用的配合比通知单编号。

○11养护方法：指混凝土试件成型的养护方法（如标准的自然养护等）。

○12试件编号：由混凝土试件制作单位编制的编号。

○13成型日期：混凝土试件制作成型日期。

○14破型日期：即实际抗压试验日期。

○15龄　　期： 成型日期到试压日期的实际天数，试块龄期要求依据28d强度为准。

○16强度值：混凝土试块压碎时的极限荷载。

○17强度代表值：为3个试件的强度平均值，但还应按规范规定的确定原则来确定。

○18达到设计强度：为强度代表值与设计强度值之比。

○19依据标准：所选用的混凝土力学性能试验方法标准。

○20备注：应加盖“见证取样检测专用章”

十六、混凝土抗渗试验报告有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1抗渗混凝土不仅需要满足混凝土强度，而且要符合设计的抗渗要求，即抗渗混凝土要留置强度试件，还要留置抗渗试件。

○2抗渗试件留置要求：

1）同一混凝土强度等级、同一抗渗等级、同一配合比、同种原材料、每单位工程（或每一个结构部位，如层、段等）不得少于两组。

2）试件应在浇筑地点制作，一组标养，一组同条件养护，龄期不少于28d，不超过90d。

2、表列子项内容要求：

○1委托单位：指提请委托试验的单位，应写全称。

○2试验编号：由实验室接收作试件的顺序组织排列。

○3成型日期：抗渗试件制作成型日期。

○4试验日期：即实际开始试验日期。

○5工程名称：由委托单位按设计图纸注明提供的工程名称。

　　○6施工部位：应按试件的具体代表部位填写（如层、段等）

○7砼强度等级：指设计图纸注明的设计强度等级。

○8抗渗设计等级：指设计图纸注明的设计抗渗等级。

○9 工程量：按实际混凝土立方米量填写。

○10龄期：成型日期到试压日期的实际天数。

○11原材料：（水泥、砂、石、外加剂）按实际填写。

○12配合比试验编号：指抗渗砼试件所采用的配合比通知单编号。

○13试件渗水压力：试件试验实际达到最大压力。

○14结论：依据有关标准对应实际试验所达到的抗渗等级（分别为P4、P6、P8、P10、P12等共5个等级）。

十七、混凝土试块、强度统计、评定记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

○1混凝土试块强度统计应在结构验收前（基础或主体结构完成后），按单位工程同品种、同等级混凝土为同一验收批，参加评定的试块应为标准养护28d的试块抗压强度。

○2工程中所用各品种、各强度等级的混凝土强度都应分别进行统计评定。

○3混凝土强度检验评定应以同批内标准试件的全部强度代表值按《砼结构工程施工及验收规范》（GB50204—2002）进行检验评定。

○4凡是混凝土强度评定未达到要求的或未按规定留置标准试块的，均为质量问题，必须依据法定检测单位检测后出具的检测报告进行技术处理，结构处理应由设计单位提出的加固处理方案。

2、混凝土试件强度检验评定方法要求：

○1混凝土试件强度评定方法一般采用统计评定或非统计评定。

○2填表步骤：

1）确定单位工程中需统计评定的混凝土验收批，找出所有同一强度等级的各组试件强度值。

2）填写所有已知项目。

3）分别计算出该批混凝土试件强度平均值，标准值，找出合理判定系数和混凝土试件强度最小值填入表中。

○4计算出各评定数据并对混凝土试件强度进行判定，结论填入表中。

十八、桩基工程验收记录填表有哪些要求？

 1、基本要求：

　　　 桩基工程验收时，桩基施工单位必须提供以下资料：

○1桩基施工组织设计及桩位测量放线平面图。

○2工程地质勘察报告。

○3原材料出厂合格证书及检验报告，混凝土试压报告，采用预制桩，应提供桩的合格证。

○4桩的工艺试验记录。

○5桩的制作和打入过程中有关数据记录。

○6桩的施工记录或施工记录汇总表。

○7隐蔽工程施工验收记录。

○8设计变更通知书，事故处理记录有关文件。

○9桩位点测记录及桩竣工平面图。

○10桩基荷载试验资料及检测报告。

○11桩基竣工报告。

2、表列子项内容要求：

○1工程名称；按合同书中提供的工程名称全称。

○2验收 日期：按实际日期。

○3桩位检查情况：查看桩位复测记录及桩竣工平面图并实际抽测是否符合要求。

○4所附资料情况：审查基本要求项要求提供的资料是否齐全，是否符合要求。

○5验收意见：“符合要求，可以进行下道工序”或将需要改进的问题注明，并将问题情况资料附后面。

○6桩基施工单位、建设单位、设计单位、监理单位、总包单位参加验收的人员签字并加盖公章，如建设单位直接对桩基单位，没有总包单位，此项可空白。

十九、地基钎探记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1钎探点布置及处理部位示意图应根据基础平面图，按照规范要求绘制钎探点平面布置图，钎探点平面布置图应与实际基槽（坑）一致，应标出方向及基槽（坑）各轴线，各轴号应与设计基础图一致，要注明轴线，探点尺寸。

　　○2钎探点平面布置图上各点应与现场各钎探点一一对应，不得有误。图上各点应沿槽轴方向顺序编号，并注在图上。

　　○3基槽（坑）局部进行处理，应将处理范围标注在钎探点平面布置图中，处理范围（部位、尺寸、标高）、形式、方法（或方案）以洽谈方式记录下来（注明洽谈号，并与隐检记录、试验报告单、质检记录相吻合）。处理过程及取样报告等均一同汇总进入档案。

　　○4专业工长负责实施，并做好原始记录。钎探中若有异常情况，要写在备注栏内，原则上要用原始记录表，污染严重的可重新抄写，但 原始记录仍要原样保存好，附在新件之后。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1钎探记录中施工单位、工程名称要写具体。

　　○2锤重：

　　1）轻便触探时锤重为10KG。

　　2）人工打钎时，大锤采用4KG或5KG。

　　○3落距：

1）轻便触探时落距为50㎝。

2）人工打钎时，落距为50～70㎝。

○4直径：

1）轻便触探时，钢钎直径为Ф25，钎头Ф40，成60°锥体。

2）人工打钎时，钢钎直径为Ф22～Ф25。

○5打钎日期、探点编号、锤击数，按实际填写。

○6结论：由项目技术负责人填写钎探记录结果，应在平面上进行击锤数比较，将垂直、水平方向锤击数的比较结果予于记录。如无问题可以填写“地基土未发生异常，可以继续施工”，如果发现问题，应将分析结果报建设、勘察、设计等单位研究处理。如周围环境可能存在古墓、洞穴时，可用洛阳铲探并报告铲探结果，为地基处理提供较完整资料。

○7各方负责人签字，钎探人指直接打钎人员。

二十、地基验槽记录填表有哪些要求？

 1、基本要求：

○1挖槽后，在基础工程施工前应由建设单位，组织设计单位、勘察单位、施工单位、监理单位、质检部门参加，进行基槽验收。

○2参加单位及人员应签字盖红章。

○3基槽土必须经过质量评定合格后，方准提请有关单位进行基槽检验。

2、表列子项内容要求：

○1工程名称按合同中提供的工程名称。

○2建筑面积、开挖完成时间按实际填写。

○3验槽内容：

1）土壤类别：与工程地质报告对照后，按实际填写。如黏土、粉质黏土等。

2）基底是否为老土层：基底的必备条件之一，由参加验槽人员详议确定。

3）地基土的均匀密实程度：检查钎探记录，核查地质报告分析得出。

4）地下水情况：说明槽底地下水位的情况。

5）有无洞、坑、穴、窖：根据钎探、铲探或经验判定。

6）其他：一般指1～5米以下卧层的土质变化情况。

○4初验结论：由项目部技术负责人会同施工人员初验后，经分析作出，应对照持力层基土与“地质报告：提供的土质是否一致，不论是否一致均应在初验结论栏内予以说明。

二十一、结构验收记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1结构工程验收是保证主体工程质量的一项非常重要的措施，当基础工程，主体结构完成后，须由建设单位组织设计、监理、施工单位共同进行结构工程验收，填写验收记录，办理验收签证手续。

　　○2按质量监督部门要求进行主体抽测和检查。

　　○3未经验收的基础结构不得进行回填；未经结构验收的主体工程，不得进行装修工程施工。

　　○4结构验收应先对结构施工质量进行全面的观感检查，提出质量评价，然后检查施工技术资料。结构工程存在的质量问题，应确切进行记载，并有附图，结构质量缺陷须有技术鉴定、处理办法、结论及复检签证。

　　○5工程结构验收后，应对结构观感、技术资料及基础、主体全部工程的质量等级进行评价，并将其结论填入验收意见栏中。

　　2、结构验收记录主要内容要求：

　　○1观感质量检查的主要内容有：混凝土、构件安装、砌体等工程以及水暖、电气安装等已施工部位工程的检查。

　　○2技术资料检查的主要内容有：原材料试验、施工试验、施工记录、见证取样记录、隐蔽工程检查记录、工程洽谈、工程质量评定等。

　　○3结构验收记录所列项目要填写齐全、准确、清晰，验收意见填写确切，参加验收的人员共同签字认可后加盖公章，注明验收日期。

二十二、工程定位测量及复测记录表填写有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于工程定位测量及复测。

　　○2建筑物定位测量的初测与复测，工程测量及复测记录均需经建设单位或监理单位签字确认。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：按合同书中提供的工程名称。

　　○2工程编号：施工企业按顺序编号或按设计图注的编号。

　　○3施测部位：照实际实测部位填写。

　　○4室外温度：无测温记录时可按当日天气预报填写，有测温记录时，按照实测温度。

　　○5实测日期：按实际实测日期的年月日。

　　○6实测人：填写实测人姓名。

　　○7测量依据：位置，按 城建或建设单位提供的水准点位置。标号，高程或桩号。

　　○8实测情况：位置、标高，按实测位置与实际测量的标高填写。

　　○9复测意见：当复测与初测相同或偏差较小可以不必改正时，填“初测数值无误，同意施工”；当复测与初测偏差较大需要纠正时，注明偏差方向、数值后，填“按复测后有关数据施工”。

　　○10附图

 1）注明原水准点的方向、距离、标高。

2）注明建筑物的位置和邻界关系。

○11建设单位，甲方或监理代理签字，加盖公章。

二十三、基槽及各层放线测量、复测记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于基槽及各层放线测量及复测。

　　○2是测量还是复测应予以说明。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程项目：指被测醒目，如“××公寓基槽，××公寓一层等”。

　　○2轴线定位方法说明：指轴线定位的依据，施工用具等。

　　○3标高确定方法说明：指标高确定的依据、施工用具等。

　　○4检查人签字：填写检查人姓名。

　　○5测量及复测结果：按实际测量及复测的数据填写。

　　○6轴线简图。

　　○7说明：填“初测数据无误，同意施工”或“按复测后有关数值施工”。

二十四、混凝土工程施工记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1本表用于浇筑混凝土时做记录用。

　　○2应一班记录一张，注明开始及终止灌注的时间如年月日时。

　　○3试压结果及拆模日期应按实际补填。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：按合同书中提供的工程名称填写。

　　○2浇筑部位及结构：指浇筑分项所在分部的部位，应注明轴线与标高。

　　○3当班完成的混凝土梁：按照实际浇筑完成的混凝土工程数量。

　　○4混凝土配合比报告单编号：指试配单的编号。

　　○5混凝土强度等级：一般为施工图设计的混凝土强度等级。

　　○6操作人员：按照实际参加浇筑该项的人员姓名（主要指班组长负责人）。

　　○7气候：指浇筑时的天气状况如：晴、雨阴、风等。

　　○8混凝土配合比：按照实际提供的试配单分别填写每立方米、每盘用料梁的水泥、石子、砂子、水、外加剂等的数量。

　　○9混凝土捣实方法：按照实际 ，如平板、插入振捣等。

　　○10试块结果、编号和试压结果：注明试块数量，试块报告单编号、试压结果及日期，拆模日期不得早于同条件试块报告日期。

二十五、防水工程验收记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1凡厕浴间等有防水要求的房间必须有防水层及安装后蓄水检查记录，卫生洁具安装完成后应做100%的二次蓄水试验，质检员、监理等检查合格签字记录。

　　○2有女儿墙的屋面防水工程，能做蓄水试验的宜做蓄水试验。

　　○3蓄水时间不少于24h，蓄水最低水位不低于20㎜。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1工程名称：合同书中提供的工程名称。

　　○2施工单位：合同施工防水的单位。

　　○3建筑面积：指本工程实际施工面积。

　　○4结构形式：按实际填写，如砖混框架结构等。

　　○5试水部位：按实际填写，如浴室、厕所、屋面等 。

　　○6试水人员：参加试水人员，应有栋号技术负责人参加。

　　○7试水日期：按实际试水日期。

　　○8复查结果：指初验后有问题需要复查，如初验后没有问题可不进行复查。

　　○9施工单位：指施工该单位工程防水项目的队别、名称、建设（监理）单位、施工单位技术负责人员、质检员、班组长等参与人员签字。

二十六：隐蔽验收记录填表有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　○1隐蔽验收项目是指为下一道工序施工所隐蔽的工程项目，必须验收合格后方可进行下道工序，需要进行处理的必须进行复检，并办理复检手续，填写复检日期，并由复检人做出结论，不得遗留未了事项，未经验收的不得进行下道工序施工。

　　○2验收项目包括：土质情况、基槽几何尺寸、标高、地基处理、基础、主体结构各部位钢筋的品种、规格、数量、接头位置及除锈，代用变更情况，现场结构焊接包括焊条牌号（型号）、焊口规格、焊缝长度、厚度及外观清渣等；钢结构焊接还应按“级别”分别进行外观检查、超声波检验，X射线检验，并做好记录；屋面、厕浴间、地下室、外墙板等防水工程包括防水层下的各层细部做法，地下室防水变形缝、止水带做法、过墙管等，外墙板立腔立缝、平缝、十字缝接头、阳台雨蓬接缝等。

　　○3隐蔽验收由监理、施工单位参加，重要部位必须由建设单位、设计、施工、监督部门参加，凡参加隐蔽验收的单位及人员均应及时办理签证，如设计单位不在同一城市，参加隐蔽有困难时，可委托其他技术部门代理。

　　2、表列子项内容要求： 

　　○1施工单位：××公司××项目部

　　○2工程名称：按合同书中提供的工程名称。

　　○3分部（项）工程部位名称：被检验的分部或分项工程所在部位的名称。

　　○4隐蔽工程内容：指隐蔽工程的名称，如“二层柱、梁、板、楼梯钢筋”、“地下室防水”等。

　　○5检验情况：指所检项目符合不符合设计规范要求，应填写可否隐蔽的意见。

　　○6附图：一般为所检项目简图，如钢筋可注明为主要部位示意图，可加页附其后面。

　　○7有关测试资料：指被隐蔽工程项目中有关主要测试资料，包括原材料试验单、验评记录等，如钢筋工程应有钢筋的材料出厂质量证明书，复试报告，模板，钢筋验评等，应注明编号，具有可追溯性。

　　○8参加验收人员应签字，盖单位公章，项目负责人指项目经理。

二十七、施工图设计文件修改、变更、洽谈、施工组织设计交底记录有哪些要求？

　　 基本要求：

　　○1设计交底由设计单位设计人员向参与工程项目建设的建设单位、施工单位、监理单位进行有关工程项目设计意图结合设计文件的交底。

　　○2设计交底包括工程建筑概况、功能概况、建筑设计关键部位、结构设计关键部位及第一次设计变更和工程洽谈变更。

　　○3施工组织设计交底包括施工组织设计文件内容交底、季节性施工方法交底、架子支搭方案交底成品保护交底，施工组织设计经审批后，一般在开工前组织工程管理人员召开交底会。

　　○4施工组织设计交底为明确建筑概况、整体施工部署、主要施工方法及质量目标值及技术要求、施工进度计划、施工准备工作、文明施工规划（含成品保护措施），质量保证措施。

二十八、施工组织设计有哪些要求？

　　 基本要求：

　　○1施工组织设计，根据设计阶段，编制的广度、深度和具体作用不同，可分为施工组织总设计，单位工程施工组织设计和分部（分项）工程施工组织设计（也称分部分项是施工方案）。

　　○2施工组织设计内容应具有规模性及控制性，应包括八项内容：工程概况、施工布局和施工方案、施工准备工作计划、施工进度计划、各种需要量计划、施工现场平面图、主要技术组织措施、主要技术经济指标。

　　○3施工组织设计编制完成后，参与编制的人员在《施工组织设计会签表》上签字，交由项目经理签署意见并在会签表上签字，签字齐全后报上一级部门讨论由总工进行审批，经审批后的施工组织设计才可以下发交底。

二十九、图纸会审记录有哪些要求？

　　1、基本要求：

　　　 正式施工前，施工图纸由建设单位、设计单位、监理单位、施工单位共同参加进行会审，将施工中遇到的问题提前解决。

　　2、表列子项内容要求：

　　○1单位工程名称：按合同书中建设单位提供的名称。

　　○2工程编号：施工企业按施工顺序编号或按设计图纸编号。

　　○3参加人员：指表列单位参加会审人员，应分别签名。

　　○4会审日期：注明年月日。

　　○5主持人：有几个主持人时可以分别签记姓名。

　　○6记录内容：记录会审中发现的所有需要记录的内容，已解决的注明解决方法，未解决的注明解决时间及方式。

　　○7设计、建设、监理、施工单位签章，分别加盖单位公章。

