模具管理制度

    模具是整个塑窗生产工作的心脏部分，因此，应加强管理正确使用，以确保其精度，光洁度及使用寿命，因此特制定下列制度。

1、必须建立模具台帐，对现有模具登记建档，做到帐卡物相符。

2、必须建立模具技术资料档案，对模具的图纸，试产记录，工作运行记录，及维修记录统一存放，专人保管。

模具技术档案包括以下内容：
a、模具测绘图纸；b、试产记录；c、工作记录；d、使用工艺条件记录；e、模具修理变更情况记录。

3、更换模具，必须由车间出具模具拆卸任务书，以确定工作内容及责任者。

4、模具必须专处存放，按照“模具拆卸规程”保养封存。
